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CIRCOLARE N. 25 
 
 

Maglie, 24 settembre 2024 

 

Agli Studenti delle classi prime 

Alle Famiglie 

Ai Docenti 
 

Oggetto: attivazione Google Workspace for Education 

Si comunica che il Liceo Capece mette a disposizione di docenti e studenti un account Google 

Workspace for Education: un insieme integrato di software e strumenti per il cloud computing e per la 

collaborazione, dedicati specificamente alla didattica. 

Per ogni studente è stato attivato un account del tipo nome.cognome@liceocapece.it attraverso  il 

quale usare varie applicazioni Google  utili per la didattica. 

Ogni account GWorkspace for Education dispone di spazio pressoché illimitato sul cloud (normalmente su 

account privati lo spazio a disposizione è 15Gb) e tutti i servizi sono conformi alle norme COPPA (Child's 

Online Privacy Protection Act) e FERPA (Family Educational Rights and Privacy Acts).  

Si ribadisce, inoltre, che il Registro Elettronico è lo strumento principale dedicato alla documentazione e 

gestione di tutte le attività scolastiche in essere e che l’account scolastico Google Workspace, una volta 

attivato, sarà un altro strumento utile a sostenere il lavoro dei docenti e degli studenti nella didattica. 

 
Per qualsiasi informazione rivolgersi ai docenti Pastore Luciana e Eufemia Fantastico via e-mail agli 

indirizzi: luciana.pastore@liceocapece.it, eufemia.fantastico@liceocapece.it  

 

Si allega la guida operativa per l’accesso all’account Google. 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.liceocapece.edu.it/
mailto:lepc01000g@istruzione.it
mailto:lepc01000g@pec.istruzione.it
mailto:nome.cognome@liceocapece.it
mailto:nome.cognome@liceocapece.it
mailto:luciana.pastore@liceocapece.it
mailto:eufemia.fantastico@liceocapece.it


 

 

 

GUIDA PER GOOGLE SUITE-STUDENTI 

 

 

In accordo con le linee guida del Piano Nazionale per Scuola Digitale e per agevolare la didattica a 

distanza, il nostro Istituto ha creato un dominio @liceocapece.it associato alla piattaforma Google 

Workspace for Education. 

Tutti i Docenti e gli Studenti sono stati registrati con un account personale gratuito con nome utente e 

password per l’accesso alle applicazioni Google che, per gli Studenti, saranno disponibili fino al termine 

del loro percorso scolastico nel nostro Istituto. 

Il nome utente sarà così formato: nome.cognome@liceocapece.it . Nel caso di due o più nomi o 

cognomi si dovrà digitarli entrambi senza spazi, mentre nel caso della presenza nel proprio nome 

o cognome di lettere accentate o dell’apostrofo, si dovrà scriverli privi di accento, senza apostrofo 

e spazi. 

Per accedere occorre aprire una finestra del browser Google Chrome e selezionare Accedi in alto a destra. 

 

La password che dovrà essere cambiata da ogni utente al primo accesso è: cambiami. 

Qualora aprendo una finestra del browser Google Chrome siate già collegati al vostro account 

Gmail personale, selezionando l’immagine del vostro profilo in alto a destra, potrete selezionare 

Aggiungi account o Add Another Account. 

 

Le applicazioni Google Education consentono di gestire in modo efficace il flusso informativo dell’intero 

istituto, attraverso quattro strumenti principali: la Posta Elettronica, il Calendario, la Gestione 

Documenti (Drive), e Google Classroom. In particolare queste ultime costituiscono un ambiente cloud 

sicuro, progettato per stimolare in modo specifico gli apprendimenti, per aiutare gli insegnanti a creare e 

raccogliere i materiali didattici, compiti senza ricorrere a supporti cartacei e per fornire materiali di studio e 

di riflessione. 

Le applicazioni Google consentono inoltre la gestione di documenti personali (documenti di testo, fogli 

elettronici, presentazioni) condivisibili con altri colleghi e alunni. 
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Queste sono tutte “applicazioni web” o “cloud”, accessibili cioè mediante un semplice browser, senza 

necessità di installare alcun software sui computer personali. 

Allo scopo di aumentare ulteriormente il livello di sicurezza e di privacy degli account personali, 

OCCORRE MODIFICARE la password iniziale fornita dall’Istituto in fase di attivazione dell’account. 

Si ricorda che essendo l’account strettamente personale, la password non potrà essere ceduta a terzi e 

dovrà essere accuratamente conservata. 

Qualora fosse smarrita, è comunque possibile contattare l’amministratore della piattaforma: 

luciana.pastore@liceocapece.it . In caso di attività anomale, l’account potrà essere in ogni momento 

bloccato o revocato. 
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