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Ai Docenti  

Oggetto: obblighi del personale docente 

 

Si richiama l’attenzione di tutto il personale docente sul rispetto dell’orario di servizio, 

come prescritto dal C.C.N.L. e dal Regolamento d’Istituto.  

Il rispetto dell’orario di lavoro costituisce un obbligo essenziale per tutti i dipendenti, 

e pertanto ciascun docente è tenuto a rispettare il proprio orario, a registrare la propria 

presenza secondo le modalità previste e a non allontanarsi dalla sede di servizio/dalla 

classe senza autorizzazione preventiva.  

Si ricorda che i docenti in compresenza, salvo diverse disposizioni, devono essere 

presenti contemporaneamente e non allontanarsi dall' aula o isolarsi. Qualsiasi 

allontanamento non autorizzato sarà considerato assenza ingiustificata e potrà dar luogo 

all’attivazione di un procedimento disciplinare, in conformità alla normativa vigente. Inoltre, 

eventuali problematiche che dovessero insorgere ricadranno sotto la responsabilità di 

ambedue i docenti che in orario risultano sulla classe.  

Le richieste di permesso devono essere inoltrate con congruo anticipo all’ufficio 

protocollo per la successiva autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico o di un suo 

Collaboratore.  

I Responsabili di plesso vigileranno sul corretto svolgimento delle attività didattiche e 

sul rispetto degli orari di servizio.  

La compresenza rappresenta un’opportunità didattica importante per un 

insegnamento individualizzato, mirato alle necessità dei singoli alunni. Il lavoro in 

compresenza tra il docente curricolare e il lettore madrelingua, in particolare, consente di 

http://www.liceocapece.edu.it/
mailto:lepc01000g@istruzione.it
mailto:lepc01000g@pec.istruzione.it


arricchire l’apprendimento linguistico attraverso il confronto diretto e la personalizzazione 

dell’insegnamento. È quindi fondamentale che i due docenti pianifichino con attenzione le 

attività, coordinandosi per garantire interventi efficaci e mirati. Al termine di ogni lezione, i 

docenti, docente di lingua e docente lettore avranno cura di annotare sul registro di classe 

le modalità di svolgimento del loro intervento. 

 


