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OGGETTO: Disponibilità per ore eccedenti l’orario di servizio per la sostituzione dei docenti 
assenti – a.s. 2025-2026 

 

 
Al fine di garantire la continuità del servizio scolastico e la vigilanza degli studenti in caso di 

assenza temporanea dei docenti, si intende acquisire la disponibilità volontaria dei docenti a effettuare 
ore eccedenti l’orario di servizio per la sostituzione dei docenti assenti. 

Le ore eccedenti saranno retribuite secondo quanto previsto dal CCNL Scuola vigente, nei 
limiti delle risorse finanziarie disponibili e compatibilmente con il fondo assegnato all’Istituzione 
scolastica. 

Si precisa che ciascun docente con orario completo non può indicare (e dunque, 
eventualmente, svolgere) più di n. 6 ore settimanali eccedenti l’orario di servizio e che 
l’amministrazione farà ricorso alle ore eccedenti da attribuire ai docenti per la sostituzione dei colleghi 
assenti, solo quando strettamente necessario e a condizione che siano state già utilizzate a tal fine 
tutte le ore di completamento orario e/o di disposizione dell’organico (docenti in orario liberi per 
assenza della classe,…), nonché di restituzione di permessi orari già usufruiti.  

L’assegnazione delle ore di sostituzione avverrà prioritariamente con il principio della rotazione 
ed equa distribuzione ove possibile e secondo i criteri di essere docente della classe, della disciplina 
e dell’indirizzo.  

I docenti interessati possono presentare una dichiarazione di disponibilità inviando una mail 
all’indirizzo lepc01000g@liceocapece.it  entro e non oltre le ore 13.00 del 13/01/2026. 
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